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Để chuẩn bị tốt cho việc bàn giao CSVC trước khi kết thúc năm học 2017 – 2018, được sự phân công của BGH, bộ phận phụ trách CSVC- lao động nhà trường đề xuất và có kế hoạch phân công một số công việc cụ thể nhằm đảm bảo việc bàn giao CSVC trước khi về nghỉ hè và đảm bảo vệ sinh trường lớp sạch sẽ như sau:
1. Bàn giao toàn bộ CSVC về cho nhà trường vào thứ 07 ngày 19/05/2018 (Sắp xếp lại toàn bộ CSVC, vệ sinh lớp sạch sẽ và bàn giao lại chìa khoá cho Đ/c Thịnh);
2. Đề nghị BGH có kế hoạch sửa chữa bàn ghế, điện, nước, mua sắm các trang thiết bị ... để phục vụ cho năm học tiếp theo (Có kế hoạch riêng)
3. Phân công các lớp dọn dẹp khuôn viên nhà trường, lớp giúp làm môi trường xanh, sạch, đẹp.
Sau đây là lịch phân công các lớp lao động cụ thể như sau:
	Stt
	GV phụ trách
	Lớp lao động
	Thời gian lao động
	Công việc
	Dụng cụ
	Ghi chú

	1
	Đ/c Tùng
	8A
	Từ 14h30 thứ 5ngày17/05/2018 đến khi hoàn thành công việc
	Quét dọn mạng nhện và hành lang toàn bộ khu phòng học.
	GV phụ trách chủ động phân công HS mang dụng cụ phù hợp với công việc được phân công.
	

	2
	Đ/c Lưu
	8B
	Từ 14h30 thứ 6ngày18/05/2018 đến khi hoàn thành công việc
	Quét dọn toàn bộ sân trường, lán xe học sinh, giáo viên, khu nhà vệ sinh.
	GV phụ trách chủ động phân công HS mang dụng cụ phù hợp với công việc được phân công.
	

	3
	Đ/c Hảo, Đ/c Tùng
	6C
6A
	Từ 14h30 thứ 06 ngày 18/05/2018
	Kiểm kê lại thiết bị phòng Vật lí, Hoá học kê dọn, vệ sinh các thiết bị phòng Vật lí, Hoá học phòng nghe nhìn.
	GV phụ trách chủ động phân công HS mang dụng cụ phù hợp với công việc được phân công.
	

	4
	GVCN các  lớp
	6A,B,C
7A,B
8A,B,C
9A,B,C
	Sáng thứ 07 ngày19/05/2018 sau khi tổng kết lớp.
	Quét mạng nhện, vệ sinh toàn bộ lớp học, kê lại bàn ghế trước khi bàn giao.
	GVCN chủ động phân công HS mang dụng cụ phù hợp với công việc được phân công.
	

	5
	Đ/c Quang
	8C
	Từ 14h30 thứ 02ngày21/05/2018 đến khi hoàn thành công việc
	Quét dọn toàn bộ sân trường, lán xe học sinh, giáo viên, hành lang các khu phòng học,khu nhà vệ sinh.
	GV phụ trách chủ động phân công HS mang dụng cụ phù hợp với công việc được phân công.
	

	6
	Đ/c Tiến
	7A
	Từ 14h30 thứ 04 ngày 23/05/2018 đến khi hoàn thành công việc.
	Quét dọn toàn bộ sân trường, lán xe học sinh, giáo viên, hành lang các khu phòng học,khu nhà vệ sinh.
	GV phụ trách chủ động phân công HS mang dụng cụ phù hợp với công việc được phân công.
	

	7
	Đ/c Thuỷ
	7B
	Từ 14h30 thứ 06 ngày 25/05/2018 đến khi hoàn thành công việc.
	Quét dọn toàn bộ sân trường, lán xe học sinh, giáo viên, hành lang các khu phòng học,khu nhà vệ sinh, cổng trường.
	GV phụ trách chủ động phân công HS mang dụng cụ phù hợp với công việc được phân công.
	

	8
	Đ/c Duyên
	6B
	Từ 14h30 thứ 02ngày 29/05/2018 đến khi hoàn thành công việc.
	Quét dọn toàn bộ sân trường, lán xe học sinh, giáo viên, hành lang các khu phòng học,khu nhà vệ sinh, cổng trường
	GV phụ trách chủ động phân công HS mang dụng cụ phù hợp với công việc được phân công.
	

	9
	Đ/c Kiên, Mạnh, Phương
	9A,9B,9C
	9h ngày 2/6
	Vệ sinh lớp học, hành lang, sân trường và bàn giao CSVC cho đ/c Thịnh
	
	


Sau buổi lao động sẽ có BGH cùng giáo viên phụ trách lao động nghiệm thu công việc, lớp nào không đảm bảo công việc sẽ phải thực hiện lại.
Trên đây là lịch phân công công việc, rất mong các thầy cô thực hiện tốt kế hoạch được phân công. 
Trân trọng cảm ơn!
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