KẾ HOẠCH KIỂM KÊ TÀI SẢN CUỐI NĂM
Để kiểm kê lại toàn bộ tài sản nhà trường sau một năm học và có kế hoạch mua bổ sung cho năm học 2014-2015, nhà trường thành lập Hội đồng kiểm kê tài sản nhà trường năm học 2013-2014. Cụ thể như sau:

1- Thành phần Hội đồng kiểm kê gồm các đ/c có tên sau:

	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Ghi chú

	1
	Nguyễn Ngọc Hưng
	Hiệu trưởng – Trưởng ban
	Phụ trách chung

	2
	Nguyễn Xuân Đích
	P.Hiệu trưởng – Phó ban
	Chỉ đạo các tổ

	3
	Phạm Thị Tuy
	Kế toán – Thư ký 
	Tổng hợp số liệu

	4
	Trần Huy Tuyến
	Tổ trưởng
	Kiểm kê phần Thư viện

	5
	Vũ Thị Thuận
	UV
	

	6
	Vũ Thị Ngát
	UV
	

	7
	Vũ Thị Duyên
	UV
	

	8
	Nhữ Văn Đại
	Tổ trưởng
	Kiểm kê phần Thiết bị

	9
	Phạm Thị Thìn
	UV
	

	10
	Cao Văn Thịnh
	UV
	

	11
	Nguyễn Hồng Liên
	UV
	

	12
	Vũ Xuân Quang
	Tổ trưởng
	Kiểm kê CSVC và niêm phong

	13
	Nguyễn Quốc Trị
	UV
	

	14
	Nguyễn Đức Chính
	UV
	


2- Thời gian kiểm kê: Từ chiều ngày 29/5 đến hết ngày 31/5/2014. 
- Các đ/c tổ trưởng bố trí thời gian kiểm kê, lập biên bản gửi về cho đ/c thư ký tập hợp.
- Các đ/c tổ trưởng căn cứ vào công việc để phân công công việc cụ thể cho từng người để đạt hiệu quả cao nhất.
- Do Thư viện chỉ có 01 máy qét mã vạch do vậy phân công cụ thể như sau:

Chiều 28/5: Đ/c Thuận và đ/c Tuyến.

Ngày 29/5: Đ/c Thuận và đ/c Ngát.

Ngày 30/5: Đ/c Thuận và đ/c V.Duyên.
Chiều 31/5: Đ/c Thuận và đ/c Tuyến.








HIỆU TRƯỞNG








       Nguyễn Ngọc Hưng

